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Skapa det nya, summera det gamla..!

Sd har det dn en gdang blivit dags att blicka framdt mot ett nytt intressant ar och
ddrmed dven summera det gangna. I SWINX ScanLev dr det inte nagra storre dtgdrder
som behover vidtas utan det mesta rullar pa som vanligt. Hdr har vi dock

sammanstdllt en del tips att tdnka pa:

Det ar nytt kalenderar (men man har brutet rakenskapsar)

Man kan fortsétta registrera fakturor som vanligt i SWINX ScanLev.

Foretaget har nytt bokforingsar

Har foretaget nytt bokforingséar s& méste man forst skapa nytt bokfoéringsar i
affarssystemet. Dérefter gdr man in i SWINX ScanLev, viljer Instdllningar i menyn
och under Visma Admin (eller det affdrssystem man anvénder) och klickar pé
"Uppdatera". SWINX ScanLev uppdateras nu bl a med den kontoplan och de
resultatenheter som géller for dret. Man kan sen registrera fakturor pa bade det gamla

och nya bokforingsaret.

& Instiliningar
Spara Avbryt
ﬁ Visma Admin
Faretag Sokvagar
| Q\l Gemensamma filer: )
C\ProgramData\SPCS\SPCS Administration\Gemensamma Filer\
Egenskaper
Integration (program):
.' ‘C:\Program Files (x86)\SPCS\SPCS Administration
Anvandare R
lj C:\ProgramData\SPCS\SPCS Administration\Foretag\demo 2013-044
¥ £
Epost
@ +| Géller alla anvandare Installera meny i Visma Administration
Visma Admin = Uppdatera
Mallar

Ténk pd att den behorighet man har i SWINX ScanLev styr om man har tillgdng till

Instdllningarna eller ej.
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Det dr bade nytt kalenderar och bokféringsar
Skapa nytt bokforingsér (enligt ovan) och dérefter kan man registrera fakturor som

vanligt.

Inventarieforteckning till Revisorn

I samband med bokslutsarbetet har man i1 regel behov av en sammanstéllning 6ver arets
inkdp av inventarier. Det 16ser man enkelt i SWINX ScanLev genom att under "Alla
fakturor" 1 menyn vélja konto. I listan klickar man in sig péd inventariekontot (eller
maskin, byggnader etc). I listan 6ver de fakturor som finns pa kontot markerar man
(eller filtrerar fram om det dr manga) de fakturor som giller 6nskat ar och klickar
darefter pd skrivarknappen och viljer "Spara som pdf-dokument". Da far man en

sammanstdllning over arets inkdp som man enkelt kan maila till revisorn

(¥ SWINX Scanlev

Konto
Ei«<a»P & . H X
Mina f = =4 Bokf.Ar: (2027-01-01 - 2021-12-31 ~ |
¥IlNe¢ or - A
A . Kort  Farsta Foma MNasta Sista  Uppdatera Spara  Avbryt
Attestera (2) Sok l ,_J_! Endast anvinda/favoriter
) I_! x = | = = N | |
+ Skickat L] Favnrl_t___ | Konto = | Benamning | ProJ?E. | Rese.n_h! |
T | A = [m

b _:;: 1220 Inventarier | ::
:I 1680 Ovriga kortfristiga fordr |__‘ |_|
:| 1710 Férutbetalda hyror |_\ |_:i
Ej registrerade (2) :1 1790 Ovr interimsfordringar m .r__!
I o ;| 1800 Aktier och andelar |_‘ |;
o [] 2440 Leverantdrsskulder [ L
DERENE Sk () :| 2615 Ber moms varuféry 25% EU |_‘ l-:!
E-post : 2617 Ber moms byggtjanster I“:\ |7|
= 2641 Ingdend ]
Attesterat (3) — (- R = =
| [ ] 2645 Ing#ende moms utiand [] [
:| |:| 2647 Ingdende moms byggtjanster |_\ |_:i
] [+ 3740 Ores och kronutjamning ] 1]
:| |Z! 4001 Inkiép, varulager, tempkonto | il |j
] [+] 4002 Inkip, kvantitet, tempkonto N ]
:| |ZI 4010 Inkiip material och varor r:!
B v e Inkéip material, kvantitet ]
: [ 4040 Inkip koncernbolag ] :
B 1 4056 Inkiip varor 25% EU ] ]
:| |:| 4058 Inkép varor EU momsfri |_\ |_:i
Leverantéirer :7 [:], 4425 Inkép byggtjdnster, omvand moms, 25% m .r:!
:| |Z! 4600 Legoarbeten, underentrepr | |j

Sammanstallning arets fakturor

Det gar utmérkt att fi en sammanstéllning av arets samlade fakturor om man sé onskar.
Filen man skapar kan dock bli ganska stor om man har manga fakturor. Borja med att
vélja "Alla fakturor" i menyn och filtrera sedan fram forra arets fakturor genom att

klicka pé filtreringsknappen (tratten) i kolumnen for fakturadatum.
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¥ SWINX Scanlev

Alla fakturor

B & @ 144> »

Kort  Filtrera Uppdatera  Skriv Forsta Forra  Masta  Sista

Attestera (2) 5ok
Clird || Status Lép Nr Dok Nr Leveranttr | Leverantorsnamn | Fakhwrads = ¥ | vah | Forfallodatum
Skickat = I | | | g
T e = aJc e afc (A=) —life 2
vilande (1) -1 npassade. .. e
@ [ ||6verford 3105 43045 15600 MacSupport AB f:'a ) SEK  2021-07-10
[ ||overford 3108 43046 15601 Folluniversitetet v SEK  202107-13
| ||Overferd 3108 43058 15600 |MacSupport AB morgon SEK  2021-07-14
- | | Overfird 3110 43048 15574 Owvningsholaget Igar SEK  2021-07-21
Ej registrerade () 1l v
|| Gvesford 3057 43055 15570 Eon Denna veckan  |SEK 2021-07-31
impocterade | ||©verferd 3102 43047 15601 Folluriversitetet Masta vedka SEK  2021-08-01
- | ||Bverford 3092 43050 15600 MacSupport AB fera vecka SEK  2021-08-02
Distrbuerade (3) || |overford 3053 43052 15601 Folkuniversitetet Dermaminad  |SEX 2021-08-03
E-past | Overford 3096 43054 15562 |DHL Nistamdnad  |S5% | 2021-08-04
Gverfard 3100 43056 15555 Ultra dean : SEK  2021-08-05
. [ Férra minaden
Attesterat (1) | ||Gverford 3113 43060 15601 Folkuniversitetat s SEK  2021-08-07
|| Overford 309143053 15%6  Uadean e SEX 20210808
._lO\lerﬁild 3112 43059 15600 MacSupport AB Nasta & SEK  2021-08-09
| || Gverfird 3104 43057 15574 Ovningsbolaget Forra &ret SEK 20210810
| ||Overfisrd 3111 43049 15574 Ovningsbolaget 2021-04-01 | v |SEK  2021-08-12
| ||Gverford 3101 43067 15600 MacSupport AB 2021-07-25 SEK  2021-08-22
| ||Overfard 3133 43079 15571 Posten AB 2021-07-25 SEK  2021.09-25
| ||Gverford 3106 43063 15601 Folluniversitetet 2021-08-02 SEK  2021-09-01
__'_Cl\verford 3121 43061 15574 Ovningsbolaget 2021-08-10 SEK  2021-09-09
____Gvet'ﬁ-ld 3116 43068 15570 E-on 2021-08-15 SEK  2021-09-14

Nar fakturorna filtrerats fram klicka pa Ctrl+A for att markera alla fakturor 1 listan.

Nar fakturorna markerats klicka pa pilen vid "Skriv-knappen" och vilj "Spara som
PDF"

¥ SWINX Scanlev

Alla fakturor

B Y% 2 &4 <>

Kort  FEiltrera Uppdatera | Skrve Forsta Foma Masta Sista

Attestera (2) S0k | K Skrivare
Skickat B stetus | Lophr ) Sparasompdf  leverantorsnamn Fakturadatu = | Vah | Forfallodatum
T .rn: s afc afc e [ > -|Ec 2

e 1 Ui A - o |
||| Gverferd 3105 43045 15600  |MacSupport AB 2021-06-10 SEK  2021-07-10
|| Gverford 3109 43046 15601 Folluniversitetet 2021-06-13 SEK  2021-07-13
| |/overfora 3108 43058 15600 MacSupport AB 2021-06-14 SEK  2021-07-14

|Overford 3110 43048 15574 Owningsholaget 20210621 SEX  2021-07-21

Ej registrerade =
[ | Gvesford 3097 43055 15570 E-on 20210701 SEX  202107-31

Hreterada [ ||6verford 3102 43047 1501  Folluniversitetet 20210702 SEX  2021-08-01
[ ||Overford 3092 43050 15600 | MacSupport AB 202107-03 SEK  2021-08-02

Distribuerade (9) [ ||overfera 3093 43052 15601  Folkuniversitetet 0210704 SEX 20210803

E-post _‘_'__C.l\-e.rford 3096 43054 15582 DHL 20210705 B M2108-04
||| Gverford 3100 43056 15566  Ultradean 2021-07-05 SEK  2021-08-05

Attesterat (1) | |/overford 3113 43060 15601 Folkuniversitetet 20210708 SEK  2021-08-07

||Gverford 3091 43053 15%6  Ultra dean 20210708 SEX 20210808

[ ||6verfor 3112 43059 1500  |MacSupport AB 2021-07-10 SEX 20210809
[ ||Bverford 3104 43057 15574 Owningsbolaget 20210711 SEX  2021-08-10
||| owerford 3111 4304 15574 |Gvningsholaget 2021-07-13 SEK  2021-08-12
[ ||ewerford 3101 43057 15600 MacSuppart AB 2021-07-23 SEK  2021-08-22
[ || overford 3133 43079 15571 [Posten AB 2021-07-25 SEK  2021-09-25
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SWINX ScanLev skapar dd en pdf-fil som innehaller arets fakturor. Forutom sjilva
fakturabilden sa skrivs dven 16pnr, fakturanummer, vem som godként och attesterat ut
1 ovankant pa fakturan. En viktig finess hdr &r att denna information dessutom blir
sOkbar i pdf-filen. Det innebér att om man mailar filen till revisorn s& kan hen pé egen

hand soka efter t ex ett visst fakturanummer 1 filen.

Lép Nr: 2314 Dok Nr: 42234 SL, NINI, KAFE HB: 2015-09-29 Overford Sida1av 1
Fakturanummer 72034720812
[ Fakturadatum 2013 09 04
Kundnummer 1220067
. Avtalskonto 101637086
5 PiN-kod 8897
b
b
£ 9
2 E.ON Kundsupport Sverige AB —— Trendator AB
[ m
; Kundservice E=== Bankgirot BGC AB
601 74 Norrképing == BGC-d: DRT9901
; ===FEnr 147
3 === 105 69 Stockhiolm 2
> Kundservice vardagar, 08.00 - 18.00 ==
s Tel 020-22 99 00, Fax 020-77 66 77
b Felanmilan 020-22 00 77 4T
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